
１．https://www.office.com/ へアクセスします。

Microsoft365（アプリ版）のインストール方法
ファイルをダウンロードし、Microsoft365をインストールする

２．Microsoft365にサインインする

３．大学アカウントのメールアドレスとパスワードを入力する

xxxxx@nisikyu-u.ac.jp

4．画面右上の［アプリをインストール ∨］をクリックする
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https://www.office.com/


５．「Microsoft365 Apps」を選択し、ファイルをダウンロードする
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６．ダウンロードファイルを開き、アプリをインストールを開始する

ダウンロードファイルの開き方
Google Chrome

ダブルクリック
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隠れてしまった場合

クリック
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・画面中央にはインストール
の流れが表示されます。
・[了解]をクリックすると閉
じることができます
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「ファイルを開く」
をクリック

ダウンロードファイルの開き方
エクスプローラー

タスクバーまたはスタート
メニューから「エクスプ

ローラー」を開く
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ダブルクリック

ダウンロードファイルの開き方
Microsoft Edge

隠れてしまった場合

「ファイルを開く」
をクリック



８．「スタートボタン」→［すべてのアプリ］から確認する

Officeアプリを利用する
には「ライセンス認証」が必要です。⚠

「すべてのアプリ」から
ドラッグ＆ドロップでデスク
トップに張り付けできます！

７．インストール完了後、[閉じる]をクリックする
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Microsoft Office のライセンス認証をする
Officeアプリを起動し、ライセンス認証を行う

１．インストールしたWord、Excel等のOfficeアプリを起動させる

２．以下の画面が表示されたら［続行］をクリック
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画面を消してしまった場合

●Wordを一度閉じ、再度、西九大アカウントへサインインを行います。
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※画面上部中央に「Word（ライセンスのない製品）」の表示がある場合はライセンス認証
がされていない状態を表しています。

※ライセンス認証が行われていない場合、Officeアプリは利用できません。

※大学アカウントでサインインすると自動的にライセンス認証が行われます。



4．「使用承諾契約書」の内容を確認し、［同意する］をクリック

5．画面右上のアカウント表示が大学アカウントであることを確認します。
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情報 太郎

情報 太郎
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３．大学アカウントのメールアドレスとパスワードを入力する
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